
SOP SEMINAR PROPOSAL  

PENELITIAN TESIS   



PERSYARATAN PENDAFTARAN  

SEMINAR PROPOSAL 
 
Mengisi Formulir Surat Permohonan Seminar Proposal dilampiri : 

• Fotokopi/scan Bukti Pembayaran Lunas SPP dan foto Riwayat Registrasi 

dari Simaster Mahasiswa 

• Fotokopi/scan Sertifikat TOEFL 

• Fotokopi/scan Sertifikat TPA 

• Fotokopi/scan Transkip Nilai  

• Draft Proposal Penelitian Tesis   

 



ALUR PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL 

Mengirim Formulir dan  

Persyaratan Seminar Proposal 

ke email 

biotek.sps@ugm.ac.id 

dengan format: 

Permohonan Seminar  

Proposal_Nama Lengkap_NIM 
Mengirimkan undangan,  

daftar hadir, dan form  

penilaian ke penguji,  

serta mengirimkan  

undangan ke  

mahasiswa/peserta  

seminar melalui email 

Pemrosesan ruangan  untuk 

ujian offline  dikampus atau 

secara  online menyiapkan 

link menggunakan  aplikasi 

video  conference yang 

telah  disepakati (Zoom,  

Google meet, atau lainnya). 

Mengisi Formulir Permohonan 

Seminar Proposal dan melampirkan  

syarat-syarat Ujian Seminar Proposal  

yang dapat unduh di link :  

http://bit.ly/FormPermohonanSempro 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian  

Akademik 
Bagian  

Akademik 

Menyebarluaskan  

undangan ke  

mahasiswa angkatan 

Mahasiswa 

Mahasiswa diharap sudah 
konfirmasi waktu pelaksanaan 
Seminar Proposal kepada para 

dosen penguji 

http://bit.ly/FormPermohonanSempro


UJIAN SEMINAR PROPOSAL PENELITIAN TESIS 

 SECARA DARING 

2 

PRESENTASI 

Ketua penguji membuka acara  

Seminar Proposal dan mempersilakan  

Peserta Seminar Proposal untuk  

melakukan Presentasi. 

Saat sesi presentasi, ketua penguji  

meng-capture window aplikasi  yang 

memperlihatkan kehadiran mahasiswa/ 

participant. 
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PENILAIAN 

Para penguji melakukan penilaian pada  

form dan mengirimkan hasil penilaian  

kepada ketua penguji. 

Ketua penguji menyimpan form penilaian  

seluruh penguji dalam bentuk file pdf 
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TANYA JAWAB 

Setelah presentasi selesai,  

ketua penguji membuka sesi  

tanya jawab dari para penguji  

dan mahasiswa angkatan 

yang hadir. 

HASIL 

Setelah Seminar selesai dan  

penilaian selesai, Ketua  

penguji mengirim hasil  

ujian ke bag. Akademik. 

                            1 

MULAI UJIAN 

 

Ketua Penguji, anggota Penguji,   

Peserta Seminar Proposal, serta  

mahasiswa angkatan dapat join meeting 

melalui link aplikasi video conference 

contohnya link zoom yang telah 

dikirimkan oleh Bag. Akademik.  
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TATA TERTIB SEMINAR PROPOSAL  
SECARA DARING 

MAHASISWA 

1. Memastikan koneksi internet stabil dan tidak putus-putus. 

2. Mampu menggunakan aplikasi video conference dengan baik (familiar). 

3. Menyiapkan komputer/laptop cadangan dan flashdisk sebagai back up data untuk 

mengantisipasi kendala device saat pelaksanaan Seminar Proposal.  

4. Berpakaian rapi dan sopan.  

5. Latar belakang video polos. 

6. Dapat berkonsultasi dengan bagian akademik untuk memastikan persiapan teknis 

Seminar Proposal 


